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Na osnovu ¢lana 58. tatke 2.) i 13.) Statuta Javnog komunalnog preduzeéa «Pogrebno» Subotica broj 12/4
od dana 30. novembra 2021. godine — prec¢is¢en tekst, ¢lana 49. stav 2. Zakona o javnim nabavkama («Sluzbeni
glasnik Republike Srbije», broj 91/2019 i 92/2023) i Pravilnika o na&inu objavljivanja i vrsti podataka o ugovorima
1 izmenama ugovora koje narugioci objavljuju na Portalu javnih nabavki («SluZbeni glasnik Republike Srbije»,
broj 115/23), Nadzorni odbor Javnog komunalnog preduzeéa «Pogrebno» Subotica, sa sedidtem u Subotici, Trg
Zrtava faSizma broj 1., kojeg zastupa predsednica BoZzidarka Golubovi¢, master ekonomista, na svojoj 37. sednici
odrZanoj dana 29. januara 2024. godine, donosi

PRAVILNIK

O BLIZEM UREDIVANJU POSTUPAKA JAVNIH NABAVKI, NABAVKI
IZUZETIH OD PRIMENE ZAKONA I NABAVKI DRUSTVENIH I DRUGIH
POSEBNIH USLUGA

I. OSNOVNE ODREDBE

Predmet uredivanja

Clan 1.

Ovim Pravilnikom bliZe se ureduje nadin planiranja nabavki, sprovodenja postupaka javnih nabavki i
pracenja izvr§enja ugovora o javnim nabavkama, odgovornost za Zakonito, struéno i blagovremeno postupanje u
vezi s poslovima javnih nabavki, nadin planiranja i sprovodenja nabavki na koje se Zakona o javnim nabavkama
(«Sluzbeni glasnik Republike Srbije», broj 91/2019 i 92/2023 - u daljem tekstu: Zakon) ne primenjuje, kao i
nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga (u daljem tekstu: Pravilnik), a za potrebe Naruioca Javnog
komunalnog preduzeca «Pogrebno» Subotica sa sedistem u Subotici, Trg Zrtava fagizma broj 1. (u daljem tekstu:
Narugilac).

Procedure uvedene na osnovu sistema finansijskog upravljanja i kontrole (FUK-a), primenjivace se i na
sprovodenje postupaka javne nabavke, ukoliko te procedure nisu u suprotnosti sa odredbama Zakona i propisima
donetim na osnovu Zakona.

Ovaj Pravilnik primenjuju sve organizacione jedinice i lica kod Naru¢ioca koja su u skladu sa unutra$njom
organizacijom i opStim aktima, ukljuCeni u planiranje, sprovodenje postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora,
planiranje i sprovodenje postupaka nabavki na koje se Zakon ne primenjuje i planiranje i sprovodenje postupaka
nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga.

Pojmovi

Clan 2.
Pojedini izrazi upotrebljeni u ovom Pravilniku imaju sledece znadenje.
1) Odgovorno lice je lice nadlezno za donosenje odluka u postupku;
2) Administrator je lice koje se kod Naru€ioca prvo registruje na Portal javnih nabavki (dalje: Portal),
kome Portal automatski dodeljuje administratorska prava unutar Narugioca i koje moZe da izvriava sve radnje na
Portalu koje su namenjene i koje sprovodi Naruéilac kao korisnik Portala;



3) Lice odredeno za sprovodenje postupaka javnih nabavki je lice koje imenuje Naruéilac, koje u opisu
poslova ima definisane poslove javnih nabavki, nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga, a ucestvuje i u
poslovima nabavki na koje se Zakon ne primenjuje u delu planiranja nabavki, nadzora nad postupkom ili delovima
postupka, odnosno daje saglanost na saCinjen Izvestaj o postupka;

4) Sluzbenik za javne nabavke je lice lice koje poseduje sertifikat za obavljanje poslova janvnih nabavki.

5) Lice odredeno za sprovodenje postupaka nabavki na koje se Zakon ne primenjuje je lice koje imenuje
ovlasc¢eno lice Narudioca, koje u opisu poslova ima definisane poslove nabavke na koje se Zakon ne primenjuje,
nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga;

6) Komisija je Komisija za javnu nabavku;

7) Javna nabavka je nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje nabavlja
jedan ili vise javnih narucilaca od privrednih subjekata koje su ti naruioci odabrali, bez obzira da li su dobra,
usluge ili radovi namenjeni za javne svrhe;

8) Nabavka je ona nabavka koja je potrebna za obavljanje delatnosti Narucioca, a izuzeta je od primene
Zakona, odnosno nabavka na koju se odredbe Zakona ne primenjuju, osim nacela Zakona na nacin koji je primeren
okolnostima konkretne nabavke i koja se sprovodi u skladu sa odredbama ovog Pravilnika;

9) Nabavkom drustvenih i drugih posebnih usluga smatraju se javne nabavke predvidene Prilogom 7
Zakona, za koje je Zakonom propisan poseban rezim nabavke;

10) Nabavka na koju se Zakon ne primenjuje je nabavka ispod vrednosti pragova do kojih se Zakon ne
primenjuje i nabavka drustvenih i drugih posebnih usluga definisanih odredbama ¢lana 27. Zakona, kao i nabavke
izuzete od primene Zakona koje se sprovode uz primenu nacela Zakona;

11) Narugilac je zajednicki pojam za javnog i sektorskog Narucioca;

12) Ugovor o javnoj nabavci je teretni ugovor zakljuen u pisanoj formi izmedu jednog ili viSe ponudaca
i jednog ili vise naruéilaca, koji za predmet ima nabavku dobara, pruzanje usluga ili izvodenje radova;

13) Plan javnih nabavki je godisnji plan javnih nabavki Narugioca, koje ¢e Narucilac sprovoditi u toku
kalendarske godine i koji sadrzi podatke o predmetu javne nabavke, CPV oznaku, procenjenu vrednost javne
nabavke bez pdv-a, vrstu postupka javne nabavke i okvirno vreme pokretanja postupka, koji se objavljuje na
Portalu i internet stranici Narucioca;

14) Plan nabavki je Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje i nabavki drustvenih i drugih posebnih
usluga ¢ija vrednost ne prelazi iznos vrednosti pragova definisanih Zakonom o javnim nabavkama;

15) Poslovi nabavki su poslovi koji obuhvataju poslove javnih nabavki, nabavki na koje se Zakon ne
primenjuje i nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga.

Ciljevi Pravilnika

Clan 3.

Cilj Pravilnika je da se javne nabavke i nabavke na koje se Zakon ne primenjuje sprovode u skladu sa
Zakonom, da se obezbedi ekonomiéno i efikasno nabavljanje dobara, usluga i radova koji minimalno uti¢u na
Zivotnu sredinu, da se obezbedi jednakost, konkurencija i zastita privrednih subjekata od bilo kog vida
diskriminacije, da se transparentno i proporcionalno obezbedi blagovremeno pribavljanje dobara, usluga i radova
uz najnize troskove i u skladu sa objektivnim potrebama Narucioca.

Ciljevi ovog Pravilnika su precizno uredivanje na¢ina obavljanja poslova nabavki kod Narugioca i
uredivanje odgovornosti u poslovima u vezi s nabavkama.

Opéti ciljevi ovog Pravilnika su:

[ jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a naro€ito planiranja,
sprovodenja postupka i pra¢enja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, nabavci na koju se Zakon ne primenjuje i
nabavci drustvenih i drugih posebnih usluga;

[ utvrdivanje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavke i nabavke na koju se Zakon ne
primenjuje, kao i komunikacije u vezi sa obavljanjem poslova javnih nabavki i nabavki na koje se Zakon ne
primenjuje;

[J evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja ugovora o javnim
nabavkama i nabavkama na koje se Zakon ne primenjuje;

0 uredivanje ovla$¢enja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki i nabavki na koje se Zakon ne
primenjuje;



[ definisanje opstih mera za sprecavanje korupcije u javnim nabavkama i nabavkama na koje se Zakon
ne primenjuje.

Primena nacela

Clan 4.
Narucilac se obavezuje da primenjuje nadela Zakona u sprovodenja postupka javne nabavke, odnosno
primena naCela podrazumeva da nabavka mora da ima sledece ciljeve:

- daje u skladu sa potrebama Narucioca;

- daje pribavljanje dobara, usluga i radova odgovarajuceg kvaliteta i neophodnih koli¢ina, u cilju i
sa svrthom zadovoljavanja stvarnih potreba Narudioca;

- ekonomicno troSenje javnih sredstava imajuéi u vidu svrhu, namenu i vrednost javne nabavke,
odnosno pribavljanje dobara, usluga i radova odgovarajuéeg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni,

- blagovremeno i efikasno sprovodenje postupaka nabavki, odnosno sprovodenje javne nabavke i
dodeljivanje ugovora u rokovima i na na¢in propisan Zakonom, sa §to manje trofkova vezanih za posupak izvrsenja
javne nabavke;

- sprovodenje postupka javne nabavke na nadin da se obezbedi javnost, odnosno transparentnost u
postupanju;

- obezbedivanje konkurencije i jednak poloZaj svih ponudada u postupku javne nabavke;

- sprovodenje postupka javne nabavke na nafin koji je srazmeran predmetu javne nabavke i
ciljavima koje Narucilac treba da postigne;

- odredivanje kriterijuma za kvalitativan izbor privrednog subjekta u postupku javne nabavke,
tehniCkih specifikacija, kriterijuma za dodelu ugovora kao i rokova i dokaza tako da moraju da budu srazmerni
obimu, prirodi i sloZenosti javne nabavke i ugovora koji proizilazi iz te nabavke i

- efektivnost javne nabavke (odnos izmedu planiranih i postignutih efekata nabavki).

Komunikacija u vezi s poslovima javnih nabavki

Clan S.

Komunikacija i razmena podataka u postupku javne nabavke vrs$i se elektronskim sredstvima na Portalu
javnih nabavki (u daljem tekstu: Portal), na nadin propisan ¢lanom 45. Zakona i Uputstvom za kori$éenje Portala
Jjavnih nabavki («Sluzbeni glasnik Republike Srbije», broj 93/20 i 96/23).

Narucilac i privredni subjekti u postupku javne nabavke pored Portala javnih nabavki, komunikaciju vrse
1 putem poste, kurirske sluzbe i elektronskim putem — slanjem elektronske poste.

PodnoSenje delova ponuda, prijava, plana ili dizajna (u daljem tekstu: delovi ponuda) obavlja se putem
sluZbe opstih poslova, u kojoj postu prima, zavodi, rasporeduje i dostavlja ostalim sluzbama zaposleni rasporeden
na poslove Poslovni sekretar, i to u slu¢ajevima kada je Zakonom predvideno da komunikacija i razmena podataka
elektronskim sredstvima na Portalu, nije obavezna u skladu sa ¢lanom 45. stav 3. Zakona.

Primljena posta zavodi se u odgovarajucoj evidenciji istog dana kad je primljena i pod datumom pod kojim
Jje primljena se dostavlja u rad odgovarajuéoj sluzbi.

Primljeni delovi ponuda u postupku javne nabavke, kao i izmene, dopune i opoziv istih, zavode se u
trenutku prijema i na svakom delu ponude, odnosno izmeni, dopuni ili opozivu dela ponude, obavezno se oznagava
datum i ta¢no vreme prijema.

Ukoliko zaposleni rasporeden na poslove Poslovni sekretar uvidi nepravilnosti prilikom prijema ponude,
duZan je da o tome odmah obavesti lice koje Naruéilac imenuje u skladu sa ¢lanom 92, stav 2 Zakona (u daljem
tekstu: lice koje sprovodi javnu nabavku), koji ¢e saliniti belesku i istu dostaviti Komisiji za javne nabavke,
ukoliko je ista odredena u postupku javne nabavke, a u skladu sa ¢lanom 92, stav 2 Zakona.

U slucaju odsustva lica koje sprovodi nabavku, belesku Ce sastaviti drugo lice, zaposleno kod Narugioca,
a po nalogu odgovornog lica Narucioca.

Nepravilnosti prilikom prijema dela ponude iz stava 6. ovog ¢lana odnose se na situacije kada deo ponude
koji se dostavlja nije oznacen kao deo ponude, ili ukoliko je dostavljena otvorena ili oSteéena koverta, kutija sa
uzorcima i sli¢ne nepravilnosti.

Primljene delove ponuda Cuva lice koje sprovodi javnu nabavku u zatvorenim kovertama do otvaranja
ponuda, kada ih predaje Komisiji za javnu nabavku, ukoliko je ona formirana u skladu sa &lanom 92, stav 2 Zakona.



Prijem delova ponuda potvrduje se potpisom ¢lana Komisije za javnu nabavku, odnosno lica koje sprovodi
nabavku, i zavodi se u odgovarajucoj evidenciji.

Zaposleni rasporeden na poslove Poslovni sekretar, lice koje sprovodi javnu nabavku, kao i svi zaposleni
kod Narucioca koji su imali uvid u podatke o dostavljenim delovima ponuda, duzni su da uvaju kao poslovnu
tajnu imena privrednih subjekata, ponudaca, kandidata, kao i podatke o podnetim delovima ponuda, do otvaranja
ponuda.

Komunikacija se odvija elektronskim putem uvek kada je to moguce.

Usmena komunikacija moze da vrsi izuzetno i ne moZe se odnositi na bitne elemente postupka javne
nabavke, odnosno na dokumentaciju o nabavci, ponude i prijave.

Sadrzina usmene komunikacije mora biti dokumentovana na odgovarajuéi nagin, sastavljanjem pisane
beleske, zapisnika ili audio snimka.

Obilazak lokacije na kojoj ¢e se izvrSavati radovi ili pruzati odredena usluga spada u dozvoljenu usmenu
komunikaciju.

II. PLANTRANJE NABAVKI

Osnovne odredbe

Clan 6.
Narucilac donosi godiSnji plan javnih nabavki koji sadrZi podatke propisane Zakonom.
Plan javnih nabavki ¢ine sve javne nabavke ¢ije se sprovodenja planira u tekuéoj finansijskoj godini.

Kriterijumi za planiranje nabavki

Clan 7.

Kriterijumi koji se uzimaju u obzir kod planiranja svake javne nabavke su:
1) da li je predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima koji su definisani u
relevantnim dokumentima (propisi, godi$nji programi poslovanja, srednjoroni planovi razvoja, usvojene
strategije i akcioni planovi,i dr.);
2) da li tehni¢ke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim potrebama Narugioca,
odnosno krajnjeg korisnika;
3) dali je procenjena vrednost odgovarajuca s obzirom na ciljeve nabavke, a imajuéi u vidu tehnicke specifikacije,
neophodne koli¢ine i stanje na trziStu (cena i ostali uslovi nabavke);
4) da li se prilikom nabavke stvaraju i dodatni troskovi, kolika je visina i kakva je priroda tih troskova i da li je
nabavka neophodna i isplativa;
5) troskovi odrzavanja i koriS¢enja postojece opreme u odnosu na troskove nove opreme, isplativost investicije,
isplativost remonta postojec¢e opreme i sli¢no;
6) da li postoje druga moguca reSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih resenja u
odnosu na postojece;
7) stanje na zalihama, odnosno pradenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro§njom dobara (dnevno, meseéno,
kvartalno, godi$nje i sl);
8) prikupljanje i analiza postoje¢ih informacija i baza podataka o izabranim ponudag¢ima i zaklju&enim ugovorima;
9) ekoloska prednost predmeta nabavke, energetska efikasnost i troSkovi Zivotnog ciklusa (tro$ak nabavke,
troSkovi upotrebe i odrZavanja, kao i troskovi odlaganja nakon upotrebe);
10) rizici i troskovi u slucaju nesprovodenja postupka nabavke dobara, usluga ili radova, kao i troskovi
alternativnih resenja.

Ucesnici u planiranju

Clan 8.
Poslove planiranja nabavki obavlja tim za planiranje kojeg predlaze lice za sprovodenje javnih nabavki, a
odobrava direktor Narucioca.



Nacin iskazivanja potreba

Clan 9.

Sve unutra3nje organizacione jedinice, sluzbe, odnosno lica zaposlena na odgovarajuc¢im poslovima kod
Narucioca na zahtev lica za sprovodenje javne nabavke ili ¢lana tima za planiranje, u obavezi su da dostave svoje
planirane potrebe za narednu godinu.

Pisana forma, odnosno formular u kojem se dostavljuju potrebe organizacionih jedinica, sluzbi, odnosno
lica zaposlenih na odgovarajuéim poslovima kod Narugioca odreduje se od strane lica za sprovodenje javnih
nabavki, a u ukoliko isti nije preciziran i utvrden, podaci se dostavljaju putem elektronske poste u slobodnoj formi
koja mora da sadrZi koli¢ine izrazene u preciznim i odgovarajuéim koli&inskim Jjedinicama, opisane karakteristike,
kvalitet i dinamiku potreba i eventualno trenutne okvirne trzi$ne vrednosti navednih koli¢ina, ukoliko je to posebno
naglaSeno.

Pisani formular za iskazivanje potreba se $alje elektronskom postom ili eventualnim li¢nim uruéivanjem,
u kom slu¢aju obe strane overavaju primopredaju, sa naznakom datuma.

Lica iz tima za planiranje vrSe planiranje, prikupljanje, proveru iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih
potreba za svaku nabavku pojedinaéno.

Postupak planiranja, pripreme, izrade i donoSenja godi$njeg plana javnih nabavki se sprovodi istovremeno
sa izradom i donoSenjem finansijskog plana i koriguje u skladu sa eventualnim rebalansom budZeta i izmenama
predloZenog finansijskog plana koji se nalazi u okviru godi$njeg Programa poslovanja Narudioca.

Aktivnosti u vezi izrade i donoSenja plana javnih nabavki se planiraju tako da prate pripremu i dono$enje
finansijskih planova.

Istrazivanje trziSta

Clan 10.

Na osnovu utvrdenih potreba za dobrima, uslugama i radovima za realizaciju planiranih aktivnosti
Narucioca, tim za planiranje, lice za sprovodenja javnih nabavki ili druga strugna lica koje odredi odgovorno lice
Naru€ioca, odnosno direktor, vr$e istraZivanje trzijta svakog pojedinanog predmeta nabavke, a sve u cilju
pripreme postupka javne nabavke i informisanja privrednih subjekata o svojim planovima i zahtevima u vezi sa
nabavkama.

IstraZivanje trZiSta se obavlja prikupljanjem podataka na terenu, putem interneta, dostupnih baza podataka,
ispitivanja iskustava drugih Narugilaca i na drugi pogodan nagin, imajuéi u vidu svaki pojedinacni predmet
nabavke.

Ispitivanjem i istraZivanjem trzita prikupljaju se podaci o:

- cenama i njihovom kretanju na trzistu;

- dostupnosti potrebnih dobara, usluga i radova, njihovom kvalitetu, period garancije, uslovima

odrzavanja, uslovima servisiranja i drugim neophodnim informacijama u odnosu na konkretnu predmetnu

nabavku;

- utvrdivanje spiska potencijalnih ponudaga kao i opisnu ocenu stanja konkurencije na trzistu za
konkretan predmet nabavke (ko su, koliko ih je, sa kojim potencijalom raspolazu, ta nude i pod kojim uslovima,
konkurentnost potencijalnih ponudaca i sli¢no);

Podaci dobijeni istraZivanjem trzi$ta moraju biti validni u vreme pokretanja postupka.

O ispitivanju i istraZivanju trZiSta se sa¢injava beleska koja sadrzi podatke iz stava 3 ovog &lana, donetim
zakljuCcima i ste€enim saznanjima i drugo.

Belesku o istraZivanju trZiSta sa¢injava i potpisuje lice koje je sprovodilo ispitivanje trzista.

Narucilac moZe da traZi ili da uzme u obzir savet nezavisnih stru¢njaka, nadleznih organa ili privrednih
subjekata u vezi sa pripremom i sprovodenjem postupka javne nabavke, pod uslovom da se time ne narusavaju
nacela obezbedenja konkurencije i zabrane diskriminacije, jednakosti privrednih subjekata i transparentnosti.

Provera stvarnih potreba i dopuna sadrzine Plana nabavki

Clan 11.
Tim za planiranje vr$i proveru opravdanosti predlozenih predmeta nabavki i procenjenih vrednosti i
razmatra uskladenost predmeta nabavki sa stvarnim potrebama Narugioca.



Tim za planiranje, nakon izmena u cilju uskladivanja predlozenih nabavki sa stvarnim potrebama,
objedinjuje istovrsne predmete nabavke i u obrazac za planiranje unosi podatke o oznakama iz opSteg re¢nika
nabavki i vrsti postupka za svaki predmet javne nabavke.

Ostali poslovi tima za planiranje

Clan 12.
Tim za planiranje obavlja i sledeée poslove, u svemu u skladu sa odredbama Zakona i to:
- Odreduje vrstu predmeta javne nabavke;
- Odlu¢uje o podeli predmeta javne nabavke u partije;
- PredlaZe period trajanja ugovora;
- Odreduje procenjenu vrednost javne nabavke i svake partije, ukoliko je predmet javne nabavke oblikovan po
partijama;
- Odreduje procenjenu vrednost kod okvirnog sporazuma, sistema dinami¢ne nabavke i partnerstva za inovacije;
- Odreduje vrstu postupka javne nabavke za svaku Javnu nabavku;
- Odreduje okvirno vreme za pokretanje postupka i
- PredlaZe sprovodenje rezervisane javne nabavke, ukoliko Je to opravdano i svrsishodno.

Predlog i donoSenje Plana nabavki

Clan 13.
Nakon dobijanja saglasnosti na Program poslovanja lice za sprovodenje javnih nabavki predlaze Plan
Javnih nabavki Nadzornom odboru Narugioca, radi usvajanja.
Rok za usvajanje Plana javnih nabavki za tekuéu godinu, obzirom na prethodni stav, je 15 dana od dana
dobijanja saglasnosti.
Lice koje sprovodi javne nabavke usvojen Plan Javnih nabavki dostavlja predlagadima nabavki.
Naru¢ilac nije duZan da objavi procenjenu vrednost Jjavnih nabavki.

Izmena Plana nabavki

Clan 14.
Izmene i dopune Plana javnih nabavki vrie se u skladu sa Zakonom.
Izmenom i dopunom Plana javnih nabavki smatra se planiranje nove javne nabavke, izmena predmeta
Javne nabavke i povecanje procenjene vrednosti Jjavne nabavke za vise od 10%.
Izmene i dopune Plana javnih nabavki usvaja Nadzorni odbor Narugioca.

Objavljivanje plana javnih nabavki

Clan 15.
Plan javnih nabavki i sve njegove kasnije izmene ili dopune, Narugila objavljuje se na Portalu javnih
nabavki i na svojoj internet stranici u roku od 10 (deset) dana od dana donosenja.

ITI. SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Uslovi za pokretanje postupka

Clan 16.

Komisija za javne nabavke, odnosno lice koje sprovodi Jjavnu nabavku podnosi pisani zahtev odgovornom
licu Narugioca za pokretanje postupka javne nabavke.

Ukoliko se pokrece pregovaralki postupak bez objavljivanja javnog poziva, lice za javne nabavke
dostavlja obrazlozenje razloga za pokretanje i potrebne dokaze (miljenje Uprave za javne nabavke).

Zahtev za dobijanje miljenja o osnovanosti primene pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog
poziva Upravi za javne nabavke upuéuje lice za javne nabavke.

Lice za sprovodenje postupka javne nabavke /Komisija, u saradnji sa direktorom Naru&ioca ceni da li se i
za koji predmet nabavke, objavljuje procenjena vrednost.



DonosSenje odluke o sprovodenju postupka javne nabavke.

Clan 17.

Odluku o sprovodenju postupka javne nabavke, koja sadrzi sve potrebne elemente propisane Zakonom,
donosi odgovorno lice Narucioca.

Sprovodenje postupka javne nabavke

Clan 18.
Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi javnu nabavku, postupak javne nabavke sprovodi
putem Portala u svemu na nadin propisan odredbama Zakona i podZakonskih akata donetih u cilju sprovodenja
Zakona.

Ekoloski aspekti kod sprovodenja postupka javne nabavke

Clan 19.

Narudilac je u obavezi da postuje sve odredbe Pravilnika o vrstama dobara za koja su obavezi da
primenjuju ekoloske aspekte u postupcima javnih nabavki («Sluzbeni glasnik Republike Srbije», broj 91/19 i
92/23).

Vrste dobara za koja su Narudioci u obavezi da primenjuju ekoloske aspoekte su propisani ¢lanom 2.
Pravilnika o vrstama dobara za koja su obavezi da primenjuju ekoloske aspekte u postupcima javnih nabavki.

Dobra iz stava 1. ovog ¢lana odnose se na fotokopir papir, ra¢unarsku opremu, kancelarijsku elektronsku
opremu, klima uredaje i sredstva za CiS¢enje.

Evidentiranje i cuvanje dokumentacije

Clan 20.

U pisanoj ili elektronskoj formi se evidentiraju i dokumentuju sve radnje tokom planiranja, sprovodenja
postupka i izvrSenja ugovora o javnoj nabaveci.

Nakon zavrietka postupka, lice koje sprovodi postupak javne nabavke i lice imenovano za sprovodenje
nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, hronoloski odlazu dokumentaciju.

Dokumentacija iz stava 1. ovog &lana je bilo koji dokument vezan za postupak javne nabavke i nabavke
izuzete od primene Zakona, koji se uva se u roku od najmanje 5 (pet) godina od zaklju¢enja pojedinaénog ugovora
o nabavci ili okvirnog sporazuma, odnosno 5 (pet) godina od obustave ili ponistenja postupka nabavke.

Evidentiranje i duvanje dokumentacije se vrsi u skladu s pozitivnim propisima i opStim aktom NaruCioca
koji ureduje ovu oblast u smislu arhiviranja i struénog odrzavanja arhive, kao i liste registraturskog materijala sa
rokovima ¢uvanja, koja ¢ini sastavni deo predmetnog opsteg akta.

Obaveze i odgovornost lica i sluzbi kod Narucioca

Clan 21.

Za donoSenje odluke o sprovodenju postupka javne nabavke, odluke kojom se okon¢ava postupak javne
nabavke i zakljugenje ugovora o javnoj nabavci, odgovoran je direktor Narucioca.

Za sprovodenje postupka javne nabavke odgovorna je Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje
sprovodi javnu nabavku, odnosno sluzbenik za javen nabavke.

U Komisiji za javnu nabavku jedan &lan mora da bude sluzbenik za javne nabavke, a sve u skladu sa
odredbama Zakona.

Akte u postupku javne nabavke priprema Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi javnu
nabavku.

Kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta u postupku javne nabavke odreduje Komisija za
javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi javnu nabavku, u skladu sa tehni¢kom specifikacijom.

Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke dobara i usluga odreduje Komisija za javnu nabavku,
odnosno lice koje sprovodi javnu nabavku. U sludaju potrebe, Komisija za javne nabavke, odnosno lice koje
sprovodi javnu nabavku, u cilju pripreme tehni¢ke specifikacije moze traziti savet nezavisnih stru¢njaka, nadleznih
organa ili drugih privrednih subjekata, pod uslovom da se time ne narusavaju nacela obezbedenja konkurencije i
zabrane diskriminacije i jednakosti privrednih subjekata.



Tehnicke specifikacije, odreduju se na nacin koji ¢e omogu¢iti zadovoljavanje stvarnih potreba Narugioca
i istovremeno omoguciti Sirokom krugu ponudaga da podnesu prihvatljive ponude.

Tehnicku specifikaciju za javnu nabavku radova &ini kompletna tehni¢ka dokumentacija neophodna da
ponudaci sadine ponudu u postupku javne nabavke radova.

Kriterijume za dodelu ugovora, kao i metodologiju za dodelu pondera za svaki kriterijum, nadin
navodenja, opisivanja i vrednovanja kriterijuma u Konkursnoj dokumentaciji, utvrduje Komisija za javnu nabavku,
odnosno lice koje sprovodi javnu nabavku, uzimajuci u obzir vrstu, tehni¢ku slozenost, trajanje, vrednost javne
nabavke i sl.

Model ugovora sa€injava lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke/Komisija, a ukoliko
model ugovora koji navedena lica pripremaju kao sastavni deo dokumentacije o nabavci zahteva posebna struéna
znanja, ova lica mogu zahtevati struénu pomo¢ organizacionih jedinica ili tre¢ih lica.

U postupku zastite prava Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi javnu nabavku su
odgovorni za postupanje u rokovima i po postupku koji je propisan Zakonom.

Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi javnu nabavku su nadlezni za praéenje rokova
vaZenja sredstva finansijskog obezbedenja za ozbiljnost ponude i postupanje u sludaju potrebe produZenja roka
vaZenja sredstva obezbedenja, sve do zakljucenja ugovora o javnoj nabaveci.

Nakon zaklju€enja ugovora, za pracenje rokova vaZenja sredstava finansijskog obezbedenja i postupanje
u slucaju potrebe produZenja roka vazenja sredstva obezbedenja, nadleZna je Komisija za javnu nabavku, odnosno
lice koje sprovodi javnu nabavku.

Lice za javne nabavke koordinira radom Komisije za javne nabavke, pruza stru¢nu pomo¢ Komisiji u vezi
sa sprovodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa sprovodenjem postupka javne nabavke.

Za Zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, sadinjavanje predloga i dono3enje odluka, resenja i
drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: ovlai¢eno lice Narugioca, lice za javne nabavke i Komisija
za javnu nabavku, lice za sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, ako ovim Pravilnikom nije
drugadije propisano.

Svaka organizaciona jedinica, odnosno svako lice koje sprovodi radnje u postupku javne nabavke i u
postupaka nabavki na koje se Zakon ne primenjuje u skladu sa propisima i ovim Pravilnikom, odgovara za
preduzete radnje.

Prikupljanje podataka, sadinjavanje i dostavljanje potrebnih podataka i izvestaja o javnim nabavkama
Kancelariji za javne nabavke i drugim nadleznim organima vrsi lice za javne nabavke.

Za preduzimanje radnji u postupku na nadin i u rokovima propisanim Zakonom odgovorno je lice u &ijem
opisu poslova je preduzimanje konkretne radnje.

Objavljivanje podataka iz ugovora o javnim nabavkama na Portalu javnih nabavki

Clan 22.

Narucilac na Portalu javnih nabavki objavljuje podatke o svim ugovorima zaklju¢enim nakon sprovedenog
postupka javne nabavke u Registru ugovora, kao i 0 svim izmenama ugovora po osnovu ¢lanova 156—161. Zakona.
U slucaju izmene ugovora iz ¢lana 157. 1 158. Zakona, Narucilac je duzan da objavi i obavestenje o izmeni
ugovora / narudzbenice i posalje na objavljiavanje na Portal javnih nabavki u roku od 10 (deset) dana od dana
zakljuCenja, odnosno dana izdavanja, a sve u skladu sa Zakonom i Pravilnikom o nadinu objavljivanja i vrsti
podataka o ugovorima i izmenama ugovora koje naru¢ioci objavljuju na Portalu javnih nabavki («SluZbeni glasnik

Republike Srbije», broj 115/23).

Odredivanje poverljivosti

Clan 23.
Za odredivanje poverljivosti podataka odgovoran je direktor Narucioca, koji za svaku konkretnu nabavku,
informaciju o poverljivim podacima dostavlja ¢lanovima Komisije za javnu nabavku, odnosno licu koje sprovodi
nabavku.



IV NABAVKE NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE

Osnovne odredbe

Clan 24.

Prilikom sprovodenja nabavki na koje se Zakon ne primenjuje u skladu sa vrednostima pragova
propisanim ¢lanom 27. Zakona, odnosno nabavki koje su izuzete od primene Zakona na osnovu &lanova 11, 12 i
14. Zakona, Narucilac je duZan da postupa u skladu sa nagelima iz Zakona (nadelo efikasnosti, ekonomi&nosti,
efikasnosti i zaStite Zivotne sredine, nalelo obezbedivanja konkurencije i zabrane diskriminacije, nadelo
transparentnosti postupka javne nabavke, nacelo jednakosti privrednih subjekata i nagelo proporcionalnosti), a na
nacin odreden Zakonom.

Plan nabavki izuzetih od primene Zakona i njegovo objavljivanje

Clan 25.

Naru¢ilac, pored godiSnjeg Plana javnih nabavki, donosi i Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje.

Narugilac donosi Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, koji sadrzi predmet nabavke, procenjenu
vrednost nabavke, okvirno vreme za pokretanje nabavke, odnosno za svaku pojedinaénu nabavku navodi se i osnov
za izuzec¢e od primene Zakona i cpv oznaka.

Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje moZe da saini tim za planiranje, odnosno lice za sprovodenje
javnih nabavki, koje u tom slu¢aju moze od lica za sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje da zatrazi
sve potrebne informacije neophodne za proces planiranja i to u roku koji je odreden od strane lica za sprovodenje
javnih nabavki.

Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, za tekuéu godinu, donosi se u roku od 15 (petnaest) dana
od dana dobijanja saglasnosti na Program poslovanja za godinu za koju se donosi Plan nabavki na koje se Zakon
ne primenjuje.

Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje usvaja se Odlukom odgovornog lica Naru&ioca.

Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje i sve njegove kasnije izmene i dopune objavljuju se na
internet stranici Naru¢ioca u roku od 10 (deset) dana od dana donoSenja.

Lice za sprovodenje postupka javnih nabavki u saradnji sa direktorom Naru&ioca ceni da li se objavljuje
procenjena vrednost nabavki iz godiSnjeg Plana nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, a koji se objavljuje na
internet stranici Naruéioca

NariCilac moZze da pokrene postupak nabavke izuzete od primene Zakona, ako je nabavka predvidena u
godiSnjem Planu nabavki izuzetih od primene Zakona, osim u slu¢aju izuzetne hitnosti ili ako odredenu nabavku
nije bilo moguc¢e unapred planirati.

Odluku o pokretanju postupka nabavke izuzete od primene Zakona o javnim nabavkama, donosi
odgovorno lice Narucioca.

Odluka o pokretanju postupka nabavke izuzete od primene Zakona o javnim nabavkama, sadrzi predlog
najmanje tri privredna subjektai/lica, uvek kada je to mogude, koja su prema saznanjima lica imenovanog za
sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, sposobna da izvr$e nabavku.

DonoSenjem odluke o pokretanju postupka nabavke izuzete od primene Zakona o javnim nabavkama,
odgovorno lice Narucioca, odnosno direktor daje svoju saglasnost i na predlog adresa za slanje najmanje tri
ponude, uvek kada je to moguce.

Predlog privrednih subjekata / lica koji ¢e se uputiti Poziv za podnoSenje ponuda, daje Lice imenovano za
sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, a svojim potpisom Odluke o pokretanju postupka odobrava
odgovorno lice Narucioca.

Istrazivanje trziSta

Clan 26.

Planiranju i sprovodenju postupka nabavke na koje se Zakon ne primenjuje, prethodi istraZivanje trzista u
meri u kojoj je to neophodno i koje se sprovodi u skladu sa odredbama Zakona i ovog Pravilnika. U zavisnosti od
faze postupka, istrazivanje trziSta sprovodi tim za planiranje ili lice koje sprovodi postupak nabavke na koje se
Zakon ne primenjuje, u meri u kojoj je to neophodno.



Istrazivanje trZiSta u fazi planiranja nabavki na koje se Zakone ne primenjuje, kao i eventualnom dopunom
istraZivanja pre pokretanja postupka nabavke izuzetog od primene Zakona, lice koje je imenovano za sprovodenje
nabavki na koje se Zakon ne primenjuje moze da vrsi pozivanjem potencijalnih ponudada, pretraZivanjem
specijalizovanih oglasa ili internet stranica i sli¢no, o ¢emu formira dokumentaciju (na primer, upuéeni zahtevi,
dobijeni odgovori, izvod sa internet stranice i dr.) koja je sastavni deo postupka nabavke, i ¢uva se saglasno &lanu
20. ovog Pravilnika.

Poziv za podnoSenje ponuda i obarazac ponude

Clan 27.

Kada se ukaze potreba za odredenom nabavkom na koju se Zakon ne primenjuje, lice odredeno za
sprovodenje postupka nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, sadinjava Poziv za podnosenje ponuda, koji svojim
potpisom overava odgovorno lice Naru¢ioca, a na osnovu Odluke o sprovodenju postupka nabavke izuzete od
primene Zakona.

Poziv za podnoSenje ponuda, sa obrascem ponude odnosno sa Konkursnom dokumentacijom, ukoliko
Narucilac proceni da je ista potrebna za sprovodenje nabavke, se $alje na adrese najmanje tri privredna subjekta,
uvek kada je to moguce, koja su prema saznanjima Lica imenovanog za sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne
primenjuje, sposobna da izvr$e nabavku.

Poziv za podnoSenje ponuda, obrazac ponude, odnosno Konkursna dokumentacija sadrze sve neophodne
podatke i zahteve za sprovodenje i izvrSenje nabavke.

Poziv za podnoSenje ponude upucuje se putem poste ili elektronskim putem. U dokumentaciji o nabavci
Cuvaju se dokazi o slanju poziva za podnosenje ponuda.

Dostavljanje ponuda se vrsi putem elektronske poste, slanjem poste ili neposrednom predajom u
prostorijama Narucioca na navedenoj adresi.

Rok za dostavnjanje ponuda mora biti primeren kako bi ponudagdi mogli da odgovore na zahtev Naruéioca
i blagovremeno podnesu ponudu.

Narucilac po sprovedenom postupku nabavke izuzete od primene Zakona, moZe zakljuditi ugovor ili
okvirni sporazum sa izabranim ponudadem ili izdati narudzbenicu koja sadrZi elemente ugovora.

Poziv za podnosenje ponuda sadrzi:

» podatke o Narudiocu;

= predmet nabavke;

= vrstu predmeta nabavke;

= broj partije ako je nabavka podeljenja u partije;

= procenjenu vrednost nabavke

* kriterijume za ocenjjivanje ponuda i dodelu ugovora (srazmerno obimu, prirodi i sloZenosti nabavke i

ugovora koji proizlazi iz te nabavke);

* rezervni kriterijum za dodelu ugovora;

= rok pladanja;

= trajanje ugovora

* imenovano lice, odnosno ovlas¢eno od strane direktora Narudioca za sprovodenje postupka nabavke
na koje se Zakon ne primenjuje;

= rokove za podnoSenje ponude;

* mesto isporuke dobara, pruzanja usluga ili izvodenja radova;

* definisanje moguénosti ili nemoguénosti izmene ugovorene jedini¢ne cene;

* kao i druge elemente ako Narudilac proceni da su potrebni za sprovodenje postupka nabavke, kao §to
su: podaci o tehniCkoj specifikaciji i licima koja je izraduju, kriterijume za kvalitativni izbor
privrednog subjekta u zavisnosti od sloZenosti predmeta nabavke i procenjene vrednosti, nadin
dokazivanja u slu¢aju kada se definise kriterijum za kvalitativni izbor privrednog subjekta ( na primer:
pisanom izjavom o ispunjenosti kriterijuma itd.)

U skladu sa ¢lanom 109. Stav 5. Zakona, Naru¢ilac moze da objavi Obavestenje za dobrovoljnu prethodnu

transparentnost za nabavke sprovedene na osnovu odredaba ¢lanova 11-21. Zakona.

Izuzetno, u slu€aju hitne nabavke, lice imenovano za sprovodenje nabavke na koje se Zakon ne primenjuje
moZe istraziti ponude ponudaca telefonskim putem, ali pod uslovom da sadrzinu razgovora sa ponudaima
dokumentuje saCinjavanjem zapisnika u kome ¢e konstatovati sledece podatke:



1) Predmet nabavke;

2) Procenjenu vrednost nabavke;

3) Datum slanja poziva;

4) Listu ponudaca koji su pozvani;

5) Lica, predstavnike ponudaca sa kojima je obavljen razgovor;

6) Ponudenu cenu i ostale bitne elemente ponude;

7) Potpis lica koje je razgovor vodilo.

Nakon izvrSenog istraZivanja, lice koje je zaduZeno za nabavku sacinjava narudZbenicu i dostavlja je
odgovornom licu Naru¢ioca zajedno sa zapisnikom.

Otvaranje ponuda i izveStaj o postupka

Clan 28.
Ponude se otvaraju neposredno po isteku roka za podnosenje ponuda.
Nakon otvaranja ponuda, ¢lanovi Komisije, ukoliko je ona formirana, potpisuju Izjavu o odsustvu sukoba
interesa, primenom odredaba ovog Pravilnika koje se odnose na postupak javne nabavke.
Nakon struéne ocene ponuda. Lice imenovano za sprovodenje postupka nabavki izuzetih od primene
Zakona, salinjava izvestaj o postupka koji sadrzi:
- predmet nabavke;
- redni broj nabavke u lanu nabavki i broj partije, ukoliko je nabavka podeljena u partije;
- procenjenu vrednost nabavke;
- sastav ¢lanova Komisije, ukoliko je formirana;
- kriterijum za izbor ponude i dodelu ugovora;
- podatke o ponudama i ponuda¢ima
- datum i vreme otvaranja ponuda;
- podatak da li je ponuda prihvtljiva, ima bitne nedostatke, odbijena ili razlog odbijanja;

Izvestaj o postupku sadinjava i potpisuje lice imenovano za sprovodenje postupka nabavke na koje se
Zakon ne primenjuje, dok lice imenovano za sprovodenje javnih nabavki svojim potpisom daje saglasnost na
[zvestaj.
Bitni nedostaci ponude

Clan 29.

Bitni nedostaci ponude postoje ukoliko je ponuda neblagovremena, ne ispunjava uslove iz tehnic¢kih
specifikacija, ukoliko ponuda¢ ne dokaze da ispunjava zahteve iz poziva za podnoSenje ponuda ili ponuda sadrZi
druge nedostatke zbog kojih nije moguée utvrditi stvarnu sadrzinu ponude ili je nije moguce uporediti sa drugim
ponudama.

Ukoliko ponuda nekog ponudada sadrzi bitne nedostatke, izuzev ukoliko je ponuda neblagovremena, taj
ponudag ¢e biti pozvan da u primerenom roku otkloni nedostatke ponude, ukoliko takvim postupanjem ne moze
do¢i do zloupotrebe i dovodenja ponudaca u nejednak polozaj.

Ukoliko ponudaé u primerenom roku ne otkloni bitne nedostatke ponude, ponuda ovog ponudaca ce biti
odbijena.

Ugovor o nabavci

Clan 30.

Ugovor o nabavci dobara, usluga ili radova izraduje lice imenovano za sprovodenje javnih nabavki, a u
odsustvu lice imenovano za nabavke izuzete od primene Zakona.

Lice za sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, dostavlja odgovornom licu Narucioca.

Lice za nabavke, potpisana 4 (&etiri primerka) ugovora o nabavci dobara, usluga ili radova, dostavlja
izabranom ponudacu na potpisivanje.

Svaka strana potpisnica ugovora zadrzava po 2 (dva) primerka ugovora.

Jedan primerak ugvora se ¢uva u arhivi nabavki izuzetih od primene Zakona, dok se drugi dostavlja sluzbi
materijalno-finansijskih poslova.



U skladu sa ¢lanom 109. Stav 5. Zakona, Naru&ilac moze da objavi Obavestenje za dobrovoljnu prethodnu
transparentnost za nabavke sprovedene na osnovu odredaba &lanova 11-21. Zakona.

Objavljivanje podataka iz ugovora o nabavkama na koje se Zakon ne primenjuje
na Portalu javnih nabavki

Clan 31.

Na osnovu ¢lana 152a Zakona, Narudilac na Portalu javnih nabavki objavljuje podatke o svim
ugovorima/narudzbenicama zakljudenim odnosno izdatim u skladu sa &lanom 27. Zakona.

Podaci o ugovorima zaklju¢enim, odnosno izdatim narudzbenicama, u skladu sa odredbama &lana 27.
Zakona objavljuju se u roku propisanom &lanom 109. st. 1. i 2. Zakona, odnosno u roku od 30 dana od dana
zakljuCenja ugovora o nabavei ili okvirnog sporazuma, odnosno narudzbenice.

Podaci o izmenama ugovora / narud?benica zakljuCenih, odnosno izdatih, u skladu sa &lanom 27. Zakona
objavljuju se u roku propisanom &lanom 155. stav 2. Zakona, odnosno u roku od 10 (deset) dana.

Podaci o izmenama ugovora po osnovu &lana 156, 159, 160. i 161. Zakona evidentiraju se u Registru
ugovora na Portalu javnih nabavki u roku od 10 (deset) dana od dana izmene ugovora / narudZbenice.

U slucaju izmene ugovora / narudzbenica iz &lana 157. i 158. Zakona evidentiraju se u Registru ugovora
na Portalu javnih nabavki i objavljuju na Portalu javnih nabavki u vidu obaveStenja o izmeni ugovora /
narudZbenice, u roku od 10 (deset) dana od dana izmene ugovora / narudZbenice.

Zadaci lica za sprovodenje nabavke na koje Zakon ne primenjuje

Clan 32.
Lice zaduzeno za sprovodenje nabavke na koje se Zakon ne primenjuje duZno je da:

1) Predlozi privredne subjekte/lica kojima ¢e biti upuéen Poziv za podnoSenje ponuda.

2) Po usmenom nalogu odgovornog lica Narugioca, sa&ini Odluku o sprovodenju postupka nabavki

izuzetih od primene Zakona, u kojoj predlaze privredne subjekte/lica kojima ée biti upuéen Poziv za

podnosenje ponuda.

3) Nakon potpisivanja Odluke o sprovodenju postupka nabavke izuzetog od primene Zakona, sadini Poziv
za podnosenje ponuda, koji potpisuje odgovorno lice Narugioca i uputi ga na adrese privrednih subjekata/lica koja
su navedena Odluci o sprovodenju postupka nabavki izuzetih od primene Zakona.

2) Primi ponude i izvr$i njihovu analizu i ocenu i o tome sa&ini izvestaj o postupku koji dostavlja licu
imenovanom za sprovodenje javnih nabavki, koje svojim potpisom daje saglasnost izvestaj o postupku nabavke.

3) Lice imenovano za sprovodenje javnih nabavki duzno Je da sa€ini ugovor ili narudZbenicu i dostavi je
odgovornom licu Naruéioca na potpis, zajedno sa izvestajem o postupku.

4) Lice imenovano za sprovodenje nabavki izuzetih od primene Zakona duzno je i odgovorno za praéenje
realizacije ugovora zakljuSenih na osnovu sprovedenih postupaka nabavki izuzetih od primene Zakona, kao i za
ispravnost faktura i pratee dokumentacije i potrebnog izvestavanja.

5) Lice imenovano za sprovodenje nabavki izuzetih od primene Zakona mo¥e da vrsi istrazivanje trzista
pre pokretanja postupka nabavke na koju se Zakon ne primenjuje, a u cilju pripreme samog postupka i u meri u
kojoj je to neophodno.

V. SPROVODENJE POSTUPAKA NABAVKI DRUSTVENIH I DRUGIH POSEBNIH USLUGA

Clan 33.

Naru€ilac moze da dodeli ugovor ili okvirni sporazum za drustvene i druge posebne usluge koje su
navedene u Prilogu 7. Zakona, a u skladu sa odredbama Zakona i ovog Pravilnika.

Usluge iz stava 1. ovog ¢lana, Narudilac nabavlja u otvorenom postupku, restriktivnom postupku,
konkurentnom postupku sa pregovaranjem i pregovaratkom postupku bez objavljivanja javnog poziva.

Narucilac je duzan da u postupku dodele ugovora i okvirnog sporazuma poStuje nacela javnih nabavki,
narocito nacela transparentnosti, jednakosti ponudada i ekonomi&nosti.

Naru¢ilac odreduje primerene rokove za podno3enje ponuda i prijava, posebno uzimajuci u obzir slozenost
predmeta nabavke i vreme potrebno za izradu prijava i ponuda, s tim da rokovi ne mogu biti krac¢i od 7 dana od



dana slanja javnog poziva na objavljivanje, odnosno slanja poziva za podnosenje ponuda, u slu¢aju pregovarackog
postupka bez objavljivanja javnog poziva.

U sluéaju drustvenih i drugih posebnih usluga, ¢ija je procenjena vrednost manja od 15.000.000 dinara,
Naruéilac postupa u skladu sa odredbama ovog Pravilnika koje se odnose na nabavke ¢ija je procenjena vrednost
ispod pragova propisanih ¢lanom 27. Zakona.

Narugilac u postupku dodele ugovora o javnoj nabavci usluga iz stava 1. ovog ¢lana objavljuje sledece
oglase: javni poziv i periodi¢no informativno obavestenje.

Narudilac nije u obavezi da objavi oglase iz stava 6 ovog ¢lana ako su ispunjeni uslovi za primenu
pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog poziva.

V1. NACIN PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O NABAVCI

Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora

Clan 34.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom (u daljem tekstu: izabrani ponudac), u vezi sa izvrSenjem
ugovora o javnoj nabavci odvija se iskljugivo pisanim putem, odnosno putem poste i elektronske poste, osim kada
je usmena komunikacija u vezi sa teku¢im stvarima jedina moguca.

Ukoliko se odrzava sastanak s drugom ugovornom stranom, o tome se sa¢injava beleska.

Komunikaciju sa izabranim ponudadem u vezi sa izvrenjem ugovora o javnoj nabavei mogu vrsiti lanovi
Komisije, lice koje sprovodi javnu nabavku ili lice koje je odredeno od strane ovlas¢enog lica Naru€ioca.

Narugilac odmah po zakljudenju ugovora o javnoj nabavci obavestava izabranog ponudaca o kontakt
podacima lica iz prethodnog stava ovog ¢lana.

Praéenje izvrienja ugovora o javnim nabavkama i ugovora o nabavkma na koje se Zakon ne primenjuje

Clan 35.

Nadlezan za izvrenje i praéenje ugovora o javnoj nabavci je lice za javne nabavke.

NadleZan za izvr$enje i praéenje ugovora o nabavci na koju se Zakon ne primenjuje je Lice imenovano za
sprovodenje postupka nabavki izuztetih od primene Zakona,

Odgovorni za praéenje izvrienja ugovora o javnoj nabavci i ugovora o nabavei na koju se Zakon ne
primenjuje su: lice za sprovodenje javne nabavke, lice imenovano sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne
primenjuje i zaposleni kod Narugioca rasporedeni na materijalno-finansijske poslove u delu finalne provere
ispravnosti faktura i stepena realizacije Programa poslovanja.

Lice za javne nabavke je duzno da prati, kontroliSe i vodi potrebne evidencije u vezi postupka javne
nabavke.

Lice za javne nabavke duzno je da prati i izvestava o realizaciji, zastojima, nepravilnostima i svim drugim
informacijama znadajnim za realizaciju ugovora odogovorno lice Narucioca.

Lice imenovano za sprovodenje postupaka nabavki izuzetih od primene Zakona je duzno da o eventualnim
problemima u realizaciji pismenim putem obavesti lice za sprovodenje javnih nabavki, koje utvrduju nacin
re$avanja tih problema. U sluaju postojanja nedoumica oko resavanja nastalih problema u realizaciji postupka
nabavke ili izvrSenja ugovora, lice odredeno za sprovodenje postupaka nabavki izuzetih od primene Zakona
obavestava direktora Narucioca koji donosi kona¢no reSenje.

Potpisan ugovor o javnoj nabavci od strane ugovornih strana, dostavlja se licu za javne nabavke i sluzbi
materijalno-finansijskih poslova.

Potpisan ugovor o nabavci na koju se Zakon ne primenjuje, od strane ugovornih strana, dostavlja se licu
imenovanom za sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje i sluzbi materijalno-finansijskih poslova.

Nadin praéenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci vidi se putem uporedenja ugovorenog iznosa javne
nabavke sa realizovanim iznosom javne nabavke, koli¢ina, rokova pla¢anja, rokova isporuke, rokova izvrSenja
radova, kao i svih ostalih ugovornih uslova.

Nagin praéenja izvrenja ugovora o nabavci na koju se Zakon ne primenjuje vrsi se putem uporedivanja
ugovorenog iznosa nabavke na koju se Zakon ne primenjuje sa realizovanim iznosom nabavke na koju se Zakon
ne primenjuje, pracenjem ugovorenih cena, koli¢ina, rokva placanja, rokova isporuke, rokova izvrenja radova,
kao i svih ostalih ugovornih uslova.



U slucaju potrebe za izmenom ili raskidom ugovora o javnoj nabavci i ugovora o nabavci na koju se Zakon
ne primenjuje, lice zaduZeno za pracenje izvrSenja ugovora o tome obavestava Tim za nabavke i odgovorno lice
Narucioca.

Tim za nabavke proverava da li su ispunjeni uslovi za izmenu ili raskid ugovora propisani Zakonom o
ovim Pravilnikom, a sve u skladu sa ¢lanom konkretnog ugovora koji defini$e izmenu ili raskid ugovora, i u
saradnji sa odgovornim licem Narucioca konstatuje usmeno da je moguca izmena ugovora, dok zapisnikom ili
Odukom konstatuje postojanje uslova za raskid ugovora.

Nakon isteka roka vazenja Ugovora, Narugilac je u obavezi da unese podatke o realizaciji ugovora o
Javnim nabavkama i svim ugovorima i narudZbenicama zaklju¢enim odnosno izdatim na osnovu &lana 27. Zakona
u Registar Ugovora na Portalu javnih nabavki, a sve u skladu sa Zakonom o izmenama i dopunama Zakona o
javnim nabavkama.

Kriterijumi, pravila i nacin provere kvantiteta i kvaliteta isporudenih dobara,
pruZenih usluga ili izvedenih radova

Clan 36.

Lice odgovorno za kvalitativni i kvantitativni prijem robe, radova i izvrSenih usluga definiSe se
Konkursnom dokumentacijom i/ili ugovorom kod javnih nabavki, odnosno nalogom za narudzbu dobara, usluga i
radova, a nakon zakljucenog ugovora o nabavci na koje se Zakon ne primenjuje.

Ukoliko je za prijem radova neophodna Komisija, odgovorno lice Narugioca, reSenjem ¢e imenovati istu,
nakon zaklju¢enja ugovora i nakon pribavljanja pozitivnog izvestaja Komisije za tehnicki pregled radova (u
sluCaju da se radi o radovima za koje Zakon o planiranju i izgradnji predvida obavezu tehni¢kog pregleda radova),
obrazovane od strane nadleZnog organa u skladu sa Zakonom o planiranju i izgradnji.

Komisija za prijem dobara i usluga, odnosno prijem radova, proverava:

- da li koli¢ina isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;

- da li vrsta i kvalitet isporuenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju zahtevanim
tehnic¢kim specifikacijama i da li su saglasnosti sa ponudom.

Proveru kvaliteta i kvantiteta radova, u toku izvodenja i posle zavrSetka radova, vr§e pruzaoci usluge
stru¢nog nadzora i tehni¢kog pregleda.

Zadaci Komisije odreduju se reSenjem o obrazovanju Komisije.

Dokumenat o izvrSenom prijemu dobara, usluga ili radova

Clan 37.

Ukoliko koli¢ina i kvalitet isporu¢enih dobara, pruzenih usluga ili izvr$enih radova odgovara ugovorenom,
lice koje zaprima predmetnu nabavku potpisuje i overeva otpremnicu.

U slucaju kada se u toku prijema utvrdi da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom, lice
zaduZeno za prijem predmeta nabavke ne potpisuje i ne overava otpremnicu, veé salinjava reklamacioni zapisnik
u kojem se navodi u ¢emu isporuka nije u skladu sa ugovorenim, odnosno postupka u skladu sa &lanovima
konkretnog ugovora koji definisi postupak reklamacije.

Zapisnik iz prethodnog stava, potpisuje predstavnik Narucioca i predstavnik izabranog ponudada, koji
preuzima primerak zapisnika.

Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom, u skladu sa Zakonom kojim se ureduju obligacioni odnosi
i drugim propisima koji ureduju ovu oblast.

Komisija za prijem radova ima mogucénost prijema delimi¢ne isporuke, pod uslovom da ovaj deo isporuke
odgovara ugovorenom kvalitetu i da ugovoreno placanje nije uslovljeno kompletnom isporukom.

Clanovi Komisije i predstavnik izabranog ponudaca, po otklanjanju primedbi utvrdenih tokom prijema
radova, potpisuju Zapisnik o prijemu.



Pravila postupka realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja

Clan 38.

Nakon dostavljanja sredstva obezbedenja, od strane ponudaca kao dela Konkursne dokumentacije
odnosno nakon dostavljanja ugovorenih sredstva obezbedenja, od strane izabranog ponudaca, ispravnost istih
provera Komisija za javnu nabavku, lice za sprovodenje nabavke i sluzba materijalno finansijskih poslova.

Sredstva finansijskog obezbedenja Cuva lice za sprovodenje javne nabavke.

Lica za sprovodenje javne nabavke stara se o roku vraéanja sredstava finansijskog obezbedenja ponudacu,
odnosno izabranom ponudacu.

Sluzba materijalno finansijskih poslova, stare se o rokovima vazenja sredstava finansijskog obezbedenja
i pribavljanju novih sredstava finansijskog obezbedenja ako je postojecim istekao rok vazenja, a ugovorne obaveze
nisu izvrene, kao i o njihovoj realizaciji.

U sluéaju kada utvrde razloge za realizaciju ugovorenog sredstva finansijskog obezbedenja, lica iz stava
1. ovog ¢lana proveravaju ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenog sredstva finansijskog obezbedenja.

Ukoliko su ispunjeni uslovi za realizaciju ugovorenog sredstva finansijskog obezbedenja, predmetno
sredstvo se podnosi banci na naplatu.

Clan 39.
Odredbe ¢l. 31. — 35. ovog Pravilnika odnose se i na pracenje izvrSenja ugovora, okvirnog sporazuma ili
narudZbenice, koji su zakljuceni nakon sprovedenog postupka nabavke na koji se Zakon ne primenjuje.

Sredstva za realizaciju ugovora o javnoj nabavci, okvirnog sporazuma ili narudzbenice

Clan 40.

Potvrdu o postojanju planiranih sredstava Programom poslovanja za realizaciju konkretne javne nabavke,
izdaje organizator materijalno-finansijskih poslova, odnosno u njegovom odsustvu, pomo¢nik organizatora
materijalno-finansijskih poslova i to parafiranjem odluke o dodeli ugovora, okvirnog sporazuma ili parafiranjem
narudzbenice.

VIL PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 41.
Izmene i dopune ovog Pravilnika vr$ice se na na¢in i po postupku koji su predvideni za njegovo donosenje.

Clan 42.
Za tumadenje odredbi ovog Pravilnika, nadlezan je iskljué¢ivo Nadzorni odbor Narucioca.

Clan 43.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli u sediStu Narucioca.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o nabavkama u Javnom komunalnom
preduzecu «Pogrebno» Subotica broj 12/6 od 14. septembra 2020. godine.

Predsednica Nadzornog odbora
Javnog komunalnog preduzeca «Pogrebno» Subotica

Bozidarka Golubovi¢, master ekonomista

Objavljeno na oglasnoj tabli dana 29. januara. 2024. godine




